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Административно-

хозяйственный отдел 

Задачи 

Организация документооборота и обеспечения 

деятельности руководства ЦАФК и ФКУ «ЦОКР» 
 

 

2013 год 

• Обеспечение приема, первичной обработки, предварительного рассмотрения и регистрации 
входящей и исходящей корреспонденции 

• Обобщение сведений о ходе и результатах исполнений поручений ЦАФК и руководства ФКУ 
«ЦОКР»  

• Обеспечение приема, учета и регистрации устных и письменных обращений граждан и 
организаций, организация работы по их рассмотрению 

• Составление  сводной номенклатуры дел ФКУ «ЦОКР». 

2014 год 

• Осуществление регистрации, ответственное хранение и ведение базы данных в ППО АСД 
«LanDocs» нормативного характера, по основной деятельности и административным 
вопросам 

• Проведение организационно-штатных мероприятий по переводу сотрудников объединенного 
архива УФК по Московской области (г. Сергиев Посад) в штат ФКУ «ЦОКР»  

 

Контроль документооборота и 

своевременное исполнение 

поручений ЦАФК, руководства ФКУ 

«ЦОКР»  

 

 

2013 год 

• Участие в организации проведения коллегий и иных мероприятий  ЦАФК 

• Участие в организации проведение протокольных мероприятий  
• Администрирование договоров : ФГПУ Почта России, Фельдъегерская служба, 

поставка периодических изданий, технической эксплуатацией франкировальной 

машины 

 

  

 

 

Обеспечение деятельности ЦАФК и 

ФКУ «ЦОКР»   

Функции 



ОТДЕЛ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

Задачи 
- осуществление материально-технического обеспечения структурных 

подразделений центрального аппарата Федерального казначейства, органов 

Федерального казначейства, расположенных на территории г. Москвы и 

Московской области, и Федерального казенного учреждения «Центр по 

обеспечению деятельности Казначейства России» (далее – ЦАФК, ТОФК и 

ФКУ «ЦОКР»);  

- организация рационального использования материальных ценностей и 

технических средств структурных подразделений ЦАФК, ТОФК и ФКУ 

"ЦОКР". 
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ОТДЕЛ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

разработка предложений и обеспечение, в рамках своей компетенции, подготовки 

размещения заказов и заключения государственных контрактов, а также иных 

гражданско-правовых договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание 

услуг для нужд структурных подразделений ЦАФК, ТОФК и ФКУ "ЦОКР" 

участие в сопровождении и приемке работ, выполняемых в рамках 

государственных контрактов, гражданско-правовых договоров по направлениям 

деятельности Отдела 

осуществление контроля за наличием, порядком хранения и использования 

материальных ценностей и технических средств 

участие в формировании запасов материальных средств для нужд ЦАФК, ТОФК 

и ФКУ "ЦОКР" 

Функции 
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ОТДЕЛ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

осуществление закупки расходных материалов и бытовой техники для нужд 

ЦАФК, ТОФК и ФКУ "ЦОКР"; 

Функции 

изготовление типографской продукции для нужд структурных подразделений 

ЦАФК, ТОФК и ФКУ "ЦОКР" на оборудовании типографии ЦАФК, обслуживание 

данного оборудования сотрудниками Отдела;    

администрирование договоров ЦАФК на оказание услуг по транспортировке 

сотрудников ЦАФК, ТОФК и ФКУ "ЦОКР" к местам командирования; 

осуществление учета и выдачи материальных ценностей и технических средств, 

находящихся на хранении на складе ФКУ «ЦОКР»  

(г. Москва, пер. Ипатьевский, 12;) 

передача товарно-материальных ценностей 

склады ЦАФК: г. Москва, Ильинка, 7;  

г. Железнодорожный, Саввинское ш., 4 

склады ТОФК: г. Ногинск, пл. Ленина, 4а; 

г. Красногорск, ул. Циолковского, 13  
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направлениях деятельности в 2014 году 
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ОТДЕЛ КАПИТАЛЬНОГО 

РЕМОНТА И 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

Задачи 
Проведение работ по капитальному и текущему ремонту, новому 

строительству, реконструкции зданий, помещений, оборудования и 

инженерных систем ЦАФК, ТОФК и ФКУ «ЦОКР» 

(далее - Объекты) 

2013 год 

• Обследованы здания  и помещения, составлены сметные расчеты , подготовлены 
договоры  и проведены аукционы на проведение текущего ремонта зданий, помещений,  
инженерных систем и оборудования Объектов. 

• Собраны и обобщены сведения о состоянии Объектов.  

• Определены потребности в финансовых средствах  на текущий ремонт Объектов. 

2014 год 

Контроль за своевременным и правильным использованием средств, выделенных на 
капитальный и текущий ремонт, новое строительство, реконструкцию Объектов.  

Планирование, организация и 

контроль за проведением работ по 

текущему и капитальному ремонту, 

новому строительству и 

реконструкции  Объектов. 

2013 год 

• Собрана и проанализирована информация о ходе текущего ремонта Объектов. 
 

• Осуществлен технический надзор за проведением ремонтных работ.   

 

• Произведена сверка  фактических объемов и Актов выполненных работ. Проведен 

контроль ведения исполнительной документации. 
 

2014 год 

Сбор и анализ информации о ходе капитального и текущего ремонта, нового 

строительства, реконструкции Объектов. 

 

Разработка проектов 

долгосрочных, среднесрочных и 

текущих планов капитального и 

текущего ремонта и нового 

строительства, составление 

титульных списков на все 

объекты нового строительства. 

Функции 



Распределение средств на текущий ремонт 

Объектов ЦАФК, ТОФК и ФКУ «ЦОКР» 

Федерального казначейства 

ОКР и С 

34% 

51% 

15% 

ЦАФК УФК по МО ФКУ "ЦОКР" 
Ул. Дербеневская, д. 5 

Отделы УФК по МО: №12, №20, 

№32, №22, №4, №19, №23, №27, 

№33, №14 

Ипатьевский пер., д. 12, стр. 1 и 2 Славянская пл., д. 4, стр. 1 

ул. Ильинка, д. 10 

ул. Ильинка, д. 7 

35 580 778 руб. 60 коп. 
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Экономия бюджетных средств 

по Объектам 

0

5000

10000

15000

20000

УФК по МО ФКУ "ЦОКР" Славянская 
площадь, д. 4 

Экономия по 
результатам торгов 

Стоимость контракта по 
результатам торгов 

18 354,6 тыс. руб. 
 

5 108,5 тыс. руб. 
 

11 756,1 тыс. руб. 
 

Стоимость до 
проведения торгов: 
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Экономия по  
результатам торгов: 
 

743,5 тыс. руб. 
 

821,5 тыс. руб. 
 

58,8 тыс. руб. 
 



Исполнение государственных контрактов на текущий 

ремонт Объектов ЦАФК, ТОФК и ФКУ «ЦОКР» 

Федерального казначейства 

Исполнение по 
контрактам в сумме:                                    
24 612,3 тыс. руб. 

Неисполнение по 
контрактам в сумме:                              
9 344.6 тыс. руб.                 
(наличие недостатков и 
брака) 
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Типовая норма отделки помещений ТОФК. 

ОКР и С 
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Материал Характеристики 

Ламинированная доска 
«Alloc», «Pergo», «Tarkett» 

Класс не ниже 33 
Толщина покрытия – не менее 8 мм 
Гарантия производителя - не менее 20 лет 

Стеклообои 
«Wellton» 

Должны быть изготовлены на основе стекловолокна, масса 1 м² 
полотна обоев должна быть не больше 200 г/м². Количество окрасок 
за время эксплуатации должно быть не менее 18. 

Краска  
«Тиккурила» 

Краска должна быть на водной основе, для внутренних работ.  

- разбавитель – вода 

- белизна должна быть не менее 90% 

- плотность должна быть не менее  1,45 г/см³ 

- время высыхания должно быть не более 2 часов 

- стойкость к мытью не менее 2500 циклов 

Потолки подвесные по 
системе «Кнауф» 
 

Плита потолочная: 
- состав: минераловолокно 
- размеры плиты: не менее 595х595мм и толщиной не менее 12 мм 
- влагостойкость должна быть  не менее 60% 
- светоотражение не должно быть менее 70% 
- звукопоглощение aw не должно быть менее 0,40 

Светильник потолочный 
Регион производства Россия 
Способ установки Потолочный 
Для общего освещения общественных помещений 
Мощность источника,  Вт 40 
Тип источника света  Люминесцентный 

Кабинет руководителя ТОФК 



Типовая норма отделки помещений ТОФК. 

ОКР и С 
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Материал Характеристики 

Ламинированная доска 
«Alloc», «Pergo», «Tarkett» 

Класс не ниже 34 
Толщина покрытия – не менее 10 мм 
Гарантия производителя - не менее 20 лет 

Напольный плинтус Плинтус должен  иметь встроенный кабель-канал для укладки 
проводов с возможностью замены кабеля без демонтажа самого 
изделия. Должны быть мягкие обрезиненные края. 
Размеры плинтуса: 
Длина 2,5м 
Высота должна быть не менее 50 мм 
Ширина должна быть не более 25мм 

Замок врезной 
Тип крепления врезного замка:  должна быть лицевая планка; 
Тип ригелей:  должен быть классический/прямоугольный; 
Вылет ригелей: не менее 20 мм; 
Тип механизма секретности:  цилиндровый; 
Тип цилиндрового механизма: евроцилиндр; 
Типоразмер цилиндра: 30/30; 
Материал цилиндра:  латунь, покрытие цилиндра:  гальваника; 
Защелка: классическая, тип защелки: универсальная; 

Блоки дверные 
Размеры (ВхШ): не менее 2100х900 – не более 2100х1100 мм; 
Толщина полотна: не менее 40 мм; 
Отделка: из ценных и благородных пород дерева. 

Коридоры 



Типовая норма отделки помещений ТОФК. 

ОКР и С 
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Материал Характеристики 

Унитаз фарфоровый типа 
«компакт» 

Метод установки сливного бачка  поверх унитаза 
Форма чаши – овальная, материал  - фарфор,  
Система антивсплеск, организация смывающего потока  
душевой слив (воронка-водоворот), 
Механизм слива  механический 
Сиденье в комплекте  да 
Материал сиденья  пластик 
Цвет сиденья  белый 

Умывальник фаянсовый типа 
«тюльпан» 

Форма полукруглая, материал фаянс,  
Цвет белый, расположение смесителя - посередине 
Перелив - есть 
Водоотталкивающее покрытие - есть 
Ширина (см)  49.5, глубина (см) 39.5, высота (см) 20, вес (кг) 13.6 
Крепление - к стене 

Керамический гранит 
«Italon» 

Керамический гранит должен быть неполированный. 
Размер должен быть не менее 600х600 мм, толщина должна быть 
более 9 мм, но менее 12 мм. 
Износоустойчивость должна быть более 180 мм3 
Водопоглощение должно быть не менее 0,06%; 
Морозоустойчивость более 200 циклов без повреждений 
Твердость по шкале Мооса не менее 6 

Смеситель для раковины 
Управление должно быть однорычажное; 
Механизм должен быть керамический картридж, диаметр не менее 
32мм; 
Монтаж должен быть на раковину; 
Отверстие для монтажа: на 1 отверстие; 

Санузел 


